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Identifikaéni udaje

Nazev Skoly (pravnicka osoba): Zakladni Skola a Matefska Skola VIA LIBERTATIS, z.u.
Sidlo: Zagarolska 245, 277 51 Nelahozeves

ICO: 03198626

RED-IZO (organizace): 691007420

Ziizovatel: Montessori centrum Kralupy, s.r.o.

Reditelka $koly: Mgr. Petra Vanzurova

Statutarni zastupce (feditelka z.u.): Martina Johana Tejedor

Skolské zafizeni: $kolni druzina (SD)

Kapacita SD: 35 ugastnik(

Organizaéni €lenéni: 2 kmenova oddéleni (1. a 2. trojro€i)

Provozni doba: ranni 7:30-8:15; odpoledni od ukonceni vyu€ovani (zpravidla 12:30) do
16:00

Projednano pedagogickou radou dne: 26.2.2026
Uginnost od: 27.2.2026
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1. Uéel a navaznost dokumentt

Tento vnitini fad upravuje provoz a vnitfni rezim skolni druzZiny, podrobnosti k vykonu
prav a povinnosti U¢astniku a jejich zakonnych zastupcl, pravidla vzajemnych vztah(
uCastnik a zaméstnanct skoly, podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi a
ochrany ucastnikl pred socialné patologickymi jevy a pfed projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili a dale podminky zachazeni s majetkem 3koly/Skolského
zarizeni ze strany ucastniku.

Pro u€astnika zajmového vzdélavani je v tomto dokumentu pouzivan i pojem “Zak”, a

v kontextu rodiny ucastnika zajmového vzdélavani “dité” avdak pouze jako jazykova
zkratka; prava a povinnosti se posuzuji vzdy podle postaveni u€astnika zajmového
vzdélavani dle vyhlasky €. 74/2005 Sb. .

VR SD navazuje na:

Skolni vzdélavaci program $kolni druziny (SVP SD),

Skolni fad (v€etné pfilohy ,Pravidla hodnoceni zaku*),

krizovy fad Skoly a vSechny jeho pfilohy (mezi pfilohy patfi mimo jiné
Minimalni preventivni program — MPP).

o

o O

SD sdili hodnoty $koly partnerstvi — rist — opravdovost a cilené posiluje resilienci
déti.

2. Zakladni pedagogické nastaveni SD

Skolni druzina poskytuje zajmové vzdélavani a $kolské sluzby zejména zakam 1.
stupné.

plochach. Volna hra je hlavni prostfedek rozvoje socialnich dovednosti, sebefizeni,
pohybu, tvofivosti a psychické odolnosti.

Nabidku doplnuji klidové, tvofivé, pohybové a komunitni ¢innosti a (dle potfeby)
podpora pfipravy na vyu€ovani.

3. Organizace ¢innosti a provozni rezim

3.1 Oddéleni, skupiny a dohled

8D je tvofena dvéma kmenovymi oddé&lenimi (1. a 2. trojro&i).

Pro zajisténi bezpecnosti a smysluplného rezimu mohou byt déti v prdbéhu dne
operativné rozdélovany do mensich skupin podle aktualni dochazky, prostoru a
charakteru ¢innosti.

Dohled je zajistén vzdy tak, aby byla dodrzena bezpe&nost ucastnikli a podminky
provozu SD.

Docasné spojovani €innosti oddéleni: V provozné klidovych ¢asech (typicky pfi
pobytu venku nebo v zavéru odpoledniho provozu) maze byt €innost obou
kmenovych oddéleni do¢asné organizovana spolecné jako jedna skupina (v jednom
prostoru / na jedné Casti zahrady), pokud pocet pritomnych ucastnikli ve spojené
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skupiné nepresahne 30 a spojeni neni na ujmu bezpeénosti a kvality ¢innosti. O
doc¢asném spojeni (a o jeho ukonéeni) rozhoduje vychovatel/ka vykonavajici
dohled podle aktualniho poctu pfitomnych Uc¢astnikd, podminek prostredi a
charakteru Cinnosti; pfi zméné podminek rozhodnuti bez odkladu upravi. V takové
situaci mGze dohled zajiStovat jeden vychovatel, pouze pokud ma pribézny prehled
o vSech ucastnicich a podminky prostfedi umoziuji bezpecny dohled. Pfi zvySeni
poctu uc€astnikd nebo rizikovosti €innosti se skupina bezodkladné rozdéli a Skola
zajisti odpovidajici dohled.

3.2 Mista ¢innosti
Cinnost SD probiha zejména:

e v kmenovych tfidach ZS (uéebnach),
e na Skolni zahradé a venkovnich plochach (dominantni ¢ast programu).

PFi pfesunu do budovy muze byt spole¢na ¢innost (slouc¢ena skupina) realizovana v jedné
ucebné pouze tehdy, pokud to dovoluji prostorové a bezpeénostni podminky dané
ucebny a je zajistén bezpecny dohled. Pokud by podminky bezpecného dohledu nebyly
splnény, déti se rozdéli do vice u€eben / skupin a Skola zajisti odpovidajici dohled.

3.3 Provozni doba

e ranni provoz: 7:30-8:15
e odpoledni provoz: od ukonéeni vyu€ovani (zpravidla 12:30) do 16:00

3.4 Preruseni provozu

e SD vykonava &innost ve dnech $kolniho vyudovani a o $kolnich prazdninach. Po
projednani se zfizovatelem muze feditelka Skoly pferuSit ¢innost druziny v dobé
Skolnich prazdnin; feditelka Skoly zvefejni na vhodném vefejné pfistupném misté
informaci o pferuseni provozu druziny a popfipadé také informaci o moznosti a
podminkach zajisténi zajmového vzdélavani ucastnikl v jiné Skolni druziné po dobu
preruseni provozu.

4. Prijimani ucastnikll a ukon€eni ucasti
4.1 Prihlageni

e Piijeti k pravidelné denni dochazce do SD je podminé&no pisemnou pfihlaskou
podanou zakonnym zastupcem.

e Soucasti pfihlasky je:
o rozsah dochazky (dny / Casové vymezeni),
o zpusob odchodu ucastnika z druziny (vyzvednuti / samostatny odchod /

odchod se souhlasem),
o kontakty zakonnych zastupcl a osoby k vyzvednuti,
o informace nezbytné pro zajisténi bezpedi zaka.
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4.2 Kritéria prijeti

e P¥i vyS8Sim poctu zajemcu nez je mozné bezpecné zajistit se pfi pfijeti postupuje
transparentné dle t&chto obecnych hledisek:
o prednostné zaci 1. stupné,
o zohlednéni véku a potfeb zaka (mladsi ro¢niky),
o pravidelnost dochazky a moznosti zajisténi bezpecného dohledu.
e Konkrétni postup a terminy stanovi feditelka Skoly a zvefejni je obvyklym zplisobem.

4.3 Odhlaseni a ukoncéeni ucasti

e (Odhlaseni provede zdkonny zastupce pisemné (listinné nebo prokazatelnym
elektronickym zpusobem, ktery Skola stanovi).

e V oduvodnénych pfipadech, zejména pokud opakované jednani u¢astnika zavazné
ohrozuje bezpedéi jeho nebo ostatnich a napravna opatfeni ve spolupraci s rodici
nevedou ke zlepSeni, mlze feditelka Skoly rozhodnout o ukonéeni Gcasti zaka v
SD.

y v o

5. Predavani zaku, prichody a odchody

5.1 Ranni druzina

e Predani zaka do SD probiha organizované podle pokynu $koly; odpovédnost
8koly za z&ka v dobé &innosti SD vznika okamzikem jeho prevzeti
vychovatelem/kou.

e V 8:15 je zak predan k zahajeni vyuky podle organiza¢nich pokynu Skoly.

5.2 Odpoledni druzina

e Zak prichazi do SD po ukoné&eni vyudovani.

e Neni-li u€astnik, ktery nema povolen samostatny odchod, vyzvednut do konce
provozni doby, vychovatel/ka bezodkladné kontaktuje zakonného zastupce a/nebo
jim povéfenou osobu; o telefonické domluvé a dalSim postupu pofidi stru¢ny
zaznam.

e Nelze-li zakonného zastupce ani povéfenou osobu opakované kontaktovat nebo
nelze-li zajistit vyzvednuti v pfiméfené dobé, Skola postupuje podle doporuc¢eného
postupu pro nevyzvednuti ditéte ze SD a podle krizového fadu $koly (véetné
pfipadného informovani pfislusného OSPOD).

5.3 Zmény odchodu

e Jednorazova zména odchodu je mozna pouze na zakladé predchoziho
prokazatelného sdéleni zakonného zastupce (zplsob stanovi Skola).
e Zména sdélena zakem bez potvrzeni zakonného zastupce se nepovazuje za

zavaznou.
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5.4 Samostatné odchody

Samostatny odchod zakem je mozny pouze na zakladé pisemného souhlasu zakonného
zastupce uvedeného v pfihlasce (véetné dnu a ¢asu).

6. Prava a povinnosti

6.1 Prava ucastnika

Ugastnik mé pravo:

na bezpec€né, respektujici a pfedvidatelné prostredi,

na odpocinek, pohyb a smysluplné traveni volného Casu,

na jasna pravidla a srozumitelné hranice,

byt pfiméfené véku vyslySen,

na vzdélavani a Skolské sluzby poskytované Skolni druzinou,

na informace o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani,

vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim, které se tykaji jeho osoby a jeho vzdélavani,
na informace a poradenskou pomoc v ramci provozu $kolni druziny.

6.2 Povinnosti ucastnika

Ugastnik je povinen:

fadné dochazet do Skolni druziny,

dodrzovat vnitfni fad a pravidla bezpec¢nosti,
respektovat ostatni a neohrozovat sebe ani druhé,
plnit pokyny vychovatell a zaméstnancl Skoly,
chovat se Setrné k vybaveni a prostiedi.

6.3 Povinnosti zakonnych zastupci

Zakonny zastupce je povinen:

zajistit dochazku G&astnika zajmového vzdélavani do SD,

na vyzvani se ucastnit projednavani informaci o pribéhu zajmového vzdélavani
Ucastnika,

informovat Skolni druzinu o zménach, které maji vliv na zapojeni ucastnika do Skolni
druziny,

bez zbyte€ného odkladu oznamovat Skolni druziné udaje podle § 28 odst. 2 a 3
Skolského zakona a jejich zmény a dale dalsi skute¢nosti podstatné pro pribéh
zajmového vzdélavani nebo bezpeénost zaka/ucastnika (zejména zmény kontaktnich
udajd, zdravotni omezeni a zmény rezimu odchodu €i osob opravnénych k
vyzvedavani),

zajistit, aby Zadk mél vhodné vybaveni a oble€eni pro pobyt venku,

respektovat nastaveny rezim pfedavani zaku a bezpecnostni pravidla,

uhradit uplatu za SD, pokud je stanovena.
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6.4 Prava zakonnych zastupcu
Zakonny zastupce ma pravo:

na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani svého ditéte

volit a byt volen do Skolské rady

vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim Skolni druziny, ktera se tykaji jeho ditéte
na informace a poradenskou pomoc v ramci provozu 8kolni druziny

6.5 Pravidla vzajemnych vztah

e VSichni u¢astnici a zaméstnanci Skoly jednaji zdvofile a s respektem; nepfipustné
jsou projevy ponizovani, vysméchu, natlaku nebo zastrasSovani.

e Zaméstnanci Skoly uplatriuji respektujici vedeni: jasné hranice, pfedvidatelnost a
pfimérenost pozadavkl véku a moznostem ucastniku.

e Ugastnik ma pravo pozadat vychovatele/ku o pomoc kdykoli; vychovatel/ka zajisti
ochranu ucastnika pfed nevhodnym chovanim ostatnich.

e Konflikty se fedi primarné obnovou bezpeéi a napravou (pojmenovani situace,
dohoda o napravé, oprava $kody, omluva); dle potfeby se zapojuje zakonny
zastupce.

e Zakonni zastupci i Skola vzajemné komunikuji vécné a s respektem; citliva jednani
se nevedou pfed Zaky.

e Podnéty a stiznosti se uplatriuji postupem dle ¢l. 12 tohoto vnitfniho fadu.

7. Podminky zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi

e Ugastnici jsou vedeni k dodrzovani pravidel bezpeénosti ve $kole i venku. Hranice
pobytu venku a pravidla pro rizikova mista/prvky stanovi vychovatelé podle
aktualnich podminek.

e Uraz a nahlé zdravotni obtize: $kola postupuje podle internich postupt prvni pomoci;
zakonny zastupce je neprodlené informovan.

e Nemoc: zak s pfiznaky infekéniho onemocnéni nemuze zUstat v kolektivu; Skola
vyzve zakonného zastupce k vyzvednuti.
dohoda, pfedani, evidence), pokud je tato sluzba poskytovana.

e Ugastnik je povinen neprodlené& oznamit vychovateli/ce Graz, zhor$eni zdravotniho
stavu, zjisténé nebezpedi nebo vyskyt neznamé osoby v prostoru ¢innosti.

e Ugastnik nesmi do SD nosit pfedméty, které mohou ohrozit bezpeénost (zejména
noze a jiné ostré predméty, pyrotechniku, spreje a obdobné rizikové véci); vyjimkou
jsou pomucky k &innosti SD povolené vychovatelem/kou.

8. Ochrana pred socialné patologickymi jevy,
diskriminaci, nepratelstvim a nasilim - pravidla souziti a
reseni naroénych situaci
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Ochrana ucastnik( pfed socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepfatelstvi nebo nasili je zajisténa v souladu se Skolnim Fadem, krizovym fadem a
jeho pfilohami (v€etné MPP) a navazujicimi dokumenty Skoly;
e kazdy projev nasili, vyhrozovani, cileného ponizovani nebo diskriminace je divodem
k okamzité intervenci vychovatele/ky a informovani Feditelky Skoly.
V 8D uplatfiujeme respektujici vedeni: jasné hranice + vztah + uéeni se opravou.
Typicky postup pfi poruSeni pravidel:
o zastaveni jednani a zajisténi bezpedi,
o struéné pojmenovani situace a oekavani,
o dohoda o napravé (oprava Skody, omluva, navrat do bezpecného chovani),
o informovani zakonného zastupce u opakovanych situaci.
e Prevence a feSeni Sikany a rizikového chovani: postupuje se podle Skolniho Ffadu,
krizového fadu a jeho pfiloh (véetné MPP) a dalSich navazujicich dokumentu Skoly.

9. Podminky zachazeni s majetkem Skolského zarizeni

e Ugastnik je povinen zachazet $etrné s vybavenim, pomtickami a prostorami $koly/SD
a pouzivat je podle pokynt zaméstnancu Skoly; zjiSténé poskozeni nebo ztratu
neprodlené oznami vychovateli/ce. Pfi umysIiném poSkozeni nebo opakovaném
nerespektovani pravidel Skola postupuje ve spolupraci se zakonnym zastupcem
podle Skolniho fadu a obecné zavaznych pravnich pfedpisa.

e Doporuéujeme nenosit do SD cennosti. Nalez vé&ci se fesi podle internich pravidel
Skoly.

10. Stravovani, pitny rezim, osobni véci

e Pitny rezim je zajiStén dle nastaveni Skoly.
e Svacina se fidi rezimem Skoly; pfi akcich mimo areal plati, ze svacina a piti jsou z
domova a Skola nenese odpovédnost za jejich sloZeni.

11. Uplata za SD

e Uplata za zajmové vzdélavani ve SD (je-li stanovena) se fidi rozhodnutim feditelky
Skoly.

e VySe uplaty, splatnost, zpUsob uhrady a pfipadna pravidla ulev jsou zvefejnény
zpusobem v misté obvyklym a dalkovym pfistupem.

12. Komunikace se zakonnymi zastupci

e Podnéty a stiznosti se feSi vécné a bez zbyte¢ného odkladu; prvni kontaktni osobou
je vychovatel/ka, nasledné feditelka Skoly; tyka-li se véc organizace nebo provozu
z.U., je zakonny zastupce dale odkazan na statutarniho zastupce (feditelku z.u.).

e Komunikacni kanaly pro bézné informace a zmény odchodU stanovi Skola a sdéli je
rodi€im na zacatku roku.
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13. Ochrana osobnich udaja a porizovani zaznamu

e Skola zpracovava osobni tdaje v nezbytném rozsahu pro vedeni evidence SD a
zajisténi bezpedi.

e Pofizovani fotografii a videi se fidi nastavenim Skoly a udélenymi souhlasy
zakonnych zastupcu.

14. Zavérecna ustanoveni

e Tento vnitfni fad je zvefejnén zplsobem umoznujicim dalkovy pfistup a na
pristupném misté ve Skole; zaméstnanci, u€astnici a zakonni zastupci jsou s nim
seznameni.
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