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1. ZAKLADNIi USTANOVENI A PRAVNIi RAMEC

Tento Skolni fad je vydan na zakladé § 30 zakona €. 561/2004 Sb., o pfedskolnim,
zakladnim, stfednim, vy§Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v
plathém znéni. Je zavazny pro déti dochazejici do materské Skoly, jejich zakonné
zastupce i vdechny zaméstnance Skoly.

Rad vychazi zejména z:

zakona €. 561/2004 Sb. (Skolsky zakon),

vyhlasky €. 14/2005 Sb., o pfedskolnim vzdélavani,

zakona €. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdrauvi,

zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace,

zakona €. 372/2011 Sb., o zdravotnich sluzbach,

Umluvy o pravech ditéte (OSN, vyhlasena pod &. 104/1991 Sb.),
metodickych doporugeni MSMT a vzor( dobré praxe CSI.

Skolni Fad konkretizuje podminky bezpecnosti a ochrany zdravi déti, organizagni
rezim materskeé Skoly, pravidla vnitfniho souZiti a vzajemné spoluprace mezi Skolou
a zakonnymi zastupci.

Nase Skola se ve své praxi opira o principy pedagogiky Marie Montessori, které
Skolni fad respektuje a zaroven dopliuje o nezbytné pravni nalezitosti.

Skolni ¥ad je v souladu s vizi $koly a podporuje nase profilové hodnoty partnerstvi,
rust a opravdovost a cilené posiluje resilienci déti. Pravidla nastavujeme tak, aby
chranila bezpeci, distojnost a podminky pro u¢eni a souc¢asné podporovala
spolupraci Skoly a rodiny.
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2,

PRAVA A POVINNOSTI DITETE A ZAKONNYCH
ZASTUPCU

2.1. Prava ditéte

V souladu s Umluvou o pravech ditéte, Listinou zakladnich prav a svobod a
Skolskym zakonem ma kazdé dité pravo:

na vzdélavani a rovny pfistup ke vzdélavaci nabidce Skoly,

na bezpeéné, zdravé a podnétné prostfedi béhem celého pobytu v MS,

na respektovani své individuality, tempa a zpUsobu uceni,

na pfiméfenou miru samostatnosti a spolurozhodovani v kazdodennim Zivoté
Skoly,

na ochranu pfed jakoukoli formou nasili, zanedbavani, zneuzivani a Spatného
zachazeni,

vyjadfit svlj nazor na déni ve Skole a byt vyslechnuto v zalezZitostech, které se
ho tykaji.

na moznost prozit jak uspéch, tak i neuspéch bez ztraty dustojnosti a v
bezpe&ném prostiedi, které posiluje jeho samostatnost a odolnost.

na pfiméfenou podporu, nikoli na zajisténi vysledku.

nést odpovédnost za své chovani pfiméfené véku a vyvojove urovni.

2.2. Povinnosti ditéte

Dité ma podle svych moznosti a véku:

respektovat dohodnuta pravidla souziti ve tfidé,
zachazet Setrné s pomuckami, prostfedim i pfirodou,
neohrozovat zdravi a bezpecnost svou ani ostatnich déti.

2.3. Prava zakonnych zastupcu

Zakonni zastupci maji pravo:

na poradenskou pomoc Skoly ve vécech vychovy a vzdélavani

na informace o prubéhu a vysledcich vzdélavani svého ditéte,

na konzultace s pedagogy ohledné vzdélavani a vychovy,

na vstup do prostor Skoly v souladu s provoznim fadem,

podilet se na déni ve Skole prostfednictvim tfidnich schizek, komunitnich
akci a jinych forem spoluprace,
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e byt v€as informovani o vyznamnych zménach organizace a pravidel Skoly.
2.4. Povinnosti zakonnych zastupcli
Zakonni zastupci jsou povinni:

zajistit pravidelnou a v€asnou dochazku ditéte do matefské Skoly,

omlouvat nepfitomnost ditéte bez zbyte¢ného odkladu pisemné dolozitelnou
formou (napf. SMS, e-mail),

predat dit& pouze ugitelce MS,

informovat Skolu o zménach dulezitych udaji (adresa, zdravotni stav apod.),
spolupracovat se sSkolou pfi feSeni vychovnych a vzdélavacich otazek,

se Skolnim fadem se seznamit, respektovat jeho ustanoveni a fidit se jim pfi
komunikaci a spolupraci se Skolou.

2.5. Pravidla vzajemnych vztahl se zaméstnanci
skoly

Vzajemné vztahy mezi zakonnymi zastupci, détmi a zaméstnanci Skoly jsou
zaloZeny na respektu, spolupraci a bezpecné komunikaci.

Zakonni zastupci jsou povinni:

e jednat se zaméstnanci Skoly vécné a s respektem; zdrzet se jakéhokoli
jednani, které by mohlo mit znaky ponizovani, vyhroZzovani, natlaku nebo
agresivity,

e respektovat, Ze pedagog je odbornym partnerem vzdélavani a ze Skolni
prostfedi ma chranit distojnost a bezpeci vSech déti,

e fesit vzniklé sporné situace primarné domluvou s pfisluSnym pedagogem;
pokud se situace nevyresi, obratit se na vedeni Skoly,

e respektovat pravidla vstupu do budovy a do tfid (v€etné pravidel pro navstévy
rodicu).

Pofizovani fotografii, audio ¢i videozaznamu v prostorach skoly je mozné pouze v
souladu s bodem 4.8 tohoto Skolniho fadu a s ohledem na prava ostatnich déti a
zaméstnancu.
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3. ORGANIZACE PROVOZU A DOCHAZKA

3.1. Provozni doba materské sSkoly

Matefska Skola Via Libertatis je v provozu ve vSedni dny od 7:30 do 17:00.
Predskolni vzdélavani probiha v pribéhu provozni doby Skoly; pro déti plnici
povinné pfedskolni vzdélavani (PPV) je stanovena doba PPV v pracovnich dnech od
8:30 do 12:30. Ramcové usporadani dne je popsano ve Skolnim vzdélavacim
programu matefské Skoly.

3.2. Privadéni a vyzvedavani deti
Dité je do MS pfivadéno a vyzvedavano pouze zakonnym zastupcem nebo osobou k
tomu pisemné povéfenou. Ugitelka MS prebira dit& osobné a zafazuje ho do

evidence dochazky. Z bezpe€nostnich divodld neni mozné vpoustét dité samotné
bez doprovodu.

Dohled nad ditétem v dobé jeho pobytu v matefrské Skole je zajistén od prevzeti
ditéte ucitelkou az do jeho pfedani ucitelkou zakonnému zastupci nebo jim pisemné
povérené osobé; dalSi zaméstnanci (v€etné asistenta pedagoga) se mohou na
zajisténi provozu podilet v rozsahu své pracovni napiné a podle pokynu ucitelky.

3.3. Evidence dochazky

Dochazka déti je evidovana denné prostfednictvim digitalni nebo papirové
pritomnostni listiny. Rodi€e jsou povinni nahlasit kazdou nepfitomnost ditéte bez
zbyte¢ného odkladu — telefonicky, e-mailem nebo osobné.

3.4. Povinné predskolni vzdélavani

Déti, pro které je predskolni vzdélavani povinné (v poslednim roce pfed zahajenim
povinné $kolni dochazky), maji povinnost dochazet pravideln& do MS v rozsahu 4
hodin denné. Doba povinného pfedsSkolniho vzdélavani je stanovena od 8:30 do
12:30. Nepfitomnost ditéte musi byt omluvena pisemné dolozitelnou formou,
napfiklad prostfednictvim e-mailu, bez zbyte¢ného odkladu.

3.5. Preruseni nebo omezeni provozu

Provoz materské Skoly Ize podle mistnich podminek omezit nebo prerusit v mésici
Cervenci nebo srpnu, popfipadé v obou mésicich. Rozsah omezeni nebo pferuseni
stanovi feditelka Skoly po projednani se zfizovatelem.
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Provoz matefské Skoly Ize ze zavaznych divodl a po projednani se zfizovatelem
omezit nebo prerusit i v jiném obdobi.

Informaci o omezeni nebo pferudeni provozu Skola zvefejni na pfistupném misté ve
Skole a zpusobem umoznujicim dalkovy pfistup:

e nejméné 2 mésice pfedem, jde-li o omezeni nebo pferuseni v Cervenci/srpnu,
e neprodlené poté, co feditelka Skoly o omezeni nebo preruseni provozu
rozhodne, jde-li o jiné obdobi.

oznamovano zakonnym zastupclm nejméné 2 mésice predem, v pfipadé
mimoradné udalosti bez zbytec¢ného odkladu.

3.6. Navstévy rodicu v skole

Béhem Skolniho roku rodi€e zpravidla nevstupuji do prostor Skoly. Maji ale moznost
se ucastnit odpolednich navstéy, kde je jejich dité provede prostory, ukaze na cem
pracuje. Pfi téchto navstévach se rodic fidi pokyny pravodcu, aby byla dodrzena
nastavena pravidla.

Navstévy se konaji obvykle jednou mési¢né. Z diivodu omezené prostorové kapacity
je pocet mist omezen. Z toho divodu je nutné na zakladé termint vyhlasenych
Skolou provést rezervaci a zaslat ji emailem na skolka1@yvialibertatis.cz.
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4. BEZPECNOST, OCHRANA ZDRAVI,
STRAVOVANI A PREVENCE

4.1. Ochrana zdravi a bezpedi déti

e Ugitelky MS odpovidaji za bezpe&nost déti po celou dobu jejich pobytu v
matefské Skole. Déti jsou poucovany o bezpec€nostnich pravidlech pfimérené
svému véku a rozumovym schopnostem. VSichni pracovnici dodrzuji pravidla
BOZP a pravidelné absolvuji Skoleni prvni pomoci.

e Déti nesmi nosit do matefské Skoly pfedméty, které by mohly ohrozit jejich
zdravi nebo bezpecnost (napf. ostré pfredméty, sklenéné lahve, elektroniku).
Nalezené nebezpelné pfedméty pedagog odebere a informuje zakonného
zastupce.

e P¥i pobytu venku, na Skolni zahradé nebo pfi vychazkach je zajistén
odpovidajici dozor. Skupina déti pro akce konané mimo budovu Skoly (napf.
vychazky, vylety) je sestavovana tak, aby byl zachovan bezpec¢ny pocet déti
na jednu dospélou osobu dle vyhlasky €. 14/2005 Sb.

4.2. Prevence urazu a nemoci

e Do matefské Skoly mohou byt pfijimany pouze déti, které nevykazuji znamky
onemocnéni. Dité vykazujici znamky onemocnéni nebude pfijato ke
vzdélavani az do odeznéni pfiznakl. V odltivodnénych pripadech (zejména
pfi opakovanych pochybnostech o zdravotnim stavu ditéte nebo po
zastupce o dolozeni potvrzeni poskytovatele zdravotnich sluzeb o moznosti
navratu ditéte do kolektivu.

e Zakonni zastupci jsou povinni informovat Skolu o zdravotnim stavu ditéte a
pfipadnych infekénich onemocnénich v rodiné. Pokud se u ditéte béhem dne
projevi znamky nemoci, je zakonny zastupce neprodlené kontaktovan a
vyzvan k vyzvednuti ditéte.

e P¥i urazu ditéte je poskytnuta prvni pomoc a o udalosti je sepsan zaznam do
knihy Urazu. Zavazné urazy jsou hlaseny zfizovateli a zakonnym zastupcim,
pripadné i dalSim subjektim dle povinnosti.

Zakladni $kola a Matefska $kola VIA LIBERTATIS, z.U. Zagarolska 245, Nelahozeves, 1C:03198626 Zaps. v
ustavnim rejstfiku u Mést. soudu v Praze, oddil U, vlozka 57

9



4.3. Péce o hygienu a prevenci rizikového
chovani

e Skola zajistuje ochranu déti pred projevy diskriminace, nepratelstvi a nasili.
Jakékoli podezieni na takové jednani Skola feSi bez zbyte€ného odkladu s
ohledem na bezpeci déti a v souladu s platnymi metodickymi postupy.

e Déti jsou vedeny k zakladnim hygienickym navykim (myti rukou, pouzivani
kapesniku, uklid pomlcek, samostatnost pfi toaleté). Skola vytvari prostiedi,
které podporuje zdravy Zivotni styl a dusevni pohodu.

e Prevence rizikového chovani (napf. Sikana, agresivita, zanedbavani) je
soucasti kazdodenni pedagogické prace a komunikace s rodinou.

e Pfipadné podezfeni na ohrozeni ditéte je neprodlené feSeno v souladu s
metodickymi pokyny MSMT a ve spolupraci s OSPOD.

Prevence rizikového chovani zahrnuje i podporu psychické odolnosti déti.
Pedagogoveé vedou déti k pfiméfenému zvladani frustrace, postupnému osvojeni
sebeovladani a schopnosti porozumét dusledkiim svého jednani. NefeSi za dité
dasledky jeho chovani, ale bezpe¢né ho jimi provazeji a podporuji jeho rust.

4.4. Stravovani

Détem je poskytovana plnohodnotna a vékoveé pfiméfena strava vCetné celodenniho
pitného reZimu. Déti jsou vedeny ke kultufe stolovani, samostatnosti a ohleduplnosti
vuci ostatnim. K jidlu nejsou nuceny — pedagogové nabizeji ochutnani a respektuji
individualni potfeby a zvyklosti déti. Podrobnosti o stravovacich navycich a zapojeni
ditéte do pfipravy stolovani jsou popsany ve Skolnim vzdélavacim programu.

4.5. Odpocinek a spanek

Po obédé maji déti moznost odpocinku v klidném prostfedi. Dité neni nuceno ke
spanku — pokud neusina, je mu nabidnuta klidova Cinnost dle jeho zajmu (napf.
listovani knihou, ticha hra, kresleni). Odpoc€inek je chapan jako prostor pro
regeneraci a vnitfni zklidnéni, nikoli jako povinnost. Organizace odpoc€inku vychazi z
véku a individualnich potfeb déti.
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4.6. Zpracovani osobnich udaju

Matefska Skola zpracovava osobni udaje déti a zakonnych zastupcu v souladu s
platnymi pravnimi pfedpisy, zejména podle nafizeni Evropského parlamentu a Rady
(EU) 2016/679 (GDPR) a zékona €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaja.
Rodice jsou informovani o rozsahu a uc€elu zpracovani osobnich udaju pfi nastupu
ditéte do MS. Podrobnosti jsou upraveny ve vnitfni smérnici $koly, ktera je k
nahlédnuti u Feditelky z.u.

4.7. Reseni krizovych situaci

Skola ma zpracovany plan feSeni mimofadnych a krizovych situaci (napk. evakuace,
nahlé zhorSeni zdravotniho stavu, vyskyt infekcniho onemocnéni apod.) a fidi se
aktualnimi doporugenimi MSMT, MZ CR a dal$ich organd. V pfipadé potieby $kola
informuje zakonné zastupce déti neprodlené prostrednictvim béznych
komunikacnich kanald.

4.8. Pouzivani mobilnich zarizeni a zaznamové
techniky

Déti do materské Skoly mobilni telefony a jinou digitalni techniku béZzné nenosi.
Pokud dité mobilni telefon pfinese, pedagog jej uschova do bezpeci a pfeda zpét
zadkonnému zastupci. Fotografovani a pofizovani zaznama ve tfidé ze strany rodicl
je mozné pouze po dohodé s pedagogy, a to s ohledem na ochranu prav ostatnich
déti.

4.9. Zachazeni s majetkem skoly

Déti jsou vedeny k Setrnému zachazeni s pomdckami, vybavenim a prostfedim
Skoly.

Zakonni zastupci jsou povinni bez zbyte¢ného odkladu oznamit Skole poskozeni
nebo ztratu véci, o které se dozvi, a spolupracovat pfi objasnéni okolnosti.

Pfipadna nahrada Skody se feSi individualné podle okolnosti pfipadu v souladu s
obecné zavaznymi pravnimi predpisy.
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5. INDIVIDUALNI VZDELAVANI A ODKLAD SKOLNI
DOCHAZKY

5.1. Individualni vzdélavani ditéte v poslednim
roce pred zahajenim povinné skolni
dochazky

Zakonny zastupce muze dité pfihlaSené k predSkolnimu vzdélavani v poslednim
roce pfed zahajenim povinné Skolni dochazky vzdélavat individualné dle § 34b
Skolského zakona. V takovém pfipadé je povinen:

pisemné oznamit tuto skuteCnost feditelce Skoly,
e dolozit, Ze jsou pro individualni vzdélavani zajistény podminky (vychovné
vzdélavaci prostfedi, kontakt s vrstevniky, podpora rozvoje dovednosti ditéte),
e zajistit uCast ditéte na pravidelném ovérovani jeho pokroku, které probiha
formou rozhovoru, pozorovani nebo pfezkouseni.

Ovéreni prubéhu individualniho vzdélavani

Matefska Skola ovéfuje uroven osvojovani oCekavanych vystupl u ditéte
individualné vzdélavaného podle § 34b Skolského zakona. Radny termin ovéieni: je
feditelkou stanoven na treti pondéli v mésici listopadu. Nahradni termin ovéfeni: je
stanoven tfeti pondéli v prosinci.

Terminy jsou stanoveny tak, aby ovéfeni probéhlo v obdobi od 3. do 4. mésice od
zacatku Skolniho roku.

Zakonny zastupce je povinen zajistit uCast ditéte u ovéreni. Pokud se dité nedostavi
ani v nahradnim terminu, feditelka Skoly individualni vzdélavani ukoni.

5.2. Odklad povinné skolni dochazky

V pfipadé, ze zakonny zastupce zada o odklad povinné skolni dochazky, je tfeba
podat Zadost zakladni Skole, kam je dité pfijato k zapisu. Soucasti Zadosti musi byt
doporuceni Skolského poradenského zafizeni a odborného lékafe nebo klinického
psychologa.

Matefska Skola spolupracuje se zakonnymi zastupci a podporuje dité v obdobi
rozhodovani i pfipravy na Skolni dochazku.
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6. KOMUNIKACE SE SKOLOU

6.1. Komunikace a spoluprace

Matefska Skola podporuje otevienou a vstficnou komunikaci mezi pedagogy, détmi a
jejich zakonnymi zastupci. Informace o provozu skoly, planovanych akcich a
dalezitych zménach jsou sdélovany prostfednictvim nasténky, e-mailu, Skolni
aplikace Ci osobné. Rodi¢e maji moznost domluvit si individualni konzultaci s
pedagogy.

Komunikace mezi Skolou a rodinou je zaloZena na principu sdilené odpovédnosti.
Pedagog je odbornym partnerem, nikoli garantem vysledku ditéte. Rodi€ je
respektovan jako kli€ovy Cinitel vychovy a veden k aktivnhimu zapojeni. Obé strany
sdili informace o potfebach ditéte s cilem podpofit jeho vyvoj, samostatnost a
psychickou odolnost.

6.2. Informovani Skoly o zménach v rodinné a
zdravotni situaci

Zakonni zastupci jsou povinni informovat Skolu o zménach v rodinné situaci,
zdravotnim stavu ditéte nebo jinych okolnostech, které mohou ovlivnit vzdélavaci
proces nebo vyvoj ditéte.

6.3. Tripartitni konzultace v predskolnim roce

V predskolnim roce pfed nastupem ditéte do zakladni Skoly probiha individualni
tripartitni konzultace za ucasti rodicu, vedouciho pedagoga a pfipadné tfidniho
ucitele. Cilem této schlizky je sdileni informaci o vyvoji ditéte, podpora dalSiho
vzdélavaciho sméfovani a doporuceni vhodné volby Skoly. Konzultaci organizuje
vedouci pedagog Skoly.

6.4. Mimoradna schiizka svolana skolou

Skola si vyhrazuje pravo svolat schlzku s rodiéi kdykoli v prib&hu dochazky ditéte
do MS, zejména pokud dojde k dlouhodobé stagnaci ve vyvoji ditéte, k problémdm v
oblasti u€eni nebo vychovnym potizim. Cilem takové schizky je hledat spolecné
feSeni a zajistit podporu ditéti i rodiné.

6.5. Skolni e-mailové adresy a digitalni
komunikace
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e Skola komunikuje se zakonnymi zastupci prostfednictvim $kolnich
e-mailovych adres ve formatu jmeno.prijmeni@vialibertatis.cz, které jsou
povazovany za hlavni a zavazny kanal komunikace. Tento ucet slouzi k
pristupu k davérnym informacim a dokumentim skoly.

e Skola zajistuje spravu a zabezpeéeni e-mailovych G&tl v souladu s platnymi
pravnimi predpisy, zejména Nafizenim (EU) 2016/679 (GDPR).

e Komunikace vedena mimo $kolni systém (napf. ze soukromych e-mail() neni
povazovana za oficialni a Skola nenese odpovédnost za jeji doru¢eni nebo
zpracovani.

e Ve vestibulu budovy materské Skoly je umisténa komunikacni krabice pro
fyzické prfedavani dokumentt mezi Skolou a rodic¢i. Dokumenty viozené do
této krabice se povazuji za dorucené.

6.6. Podnéty, pripominky a stiznosti

Podnéty, pfipominky nebo stiznosti je mozné smérovat pfimo na pedagogické
pracovniky nebo vedeni Skoly. Tyto podnéty jsou feSeny s respektem, vécné a v
souladu s pravidly bezpecné komunikace.
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7. UCINNOST SKOLNIHO RADU A ZAVERECNA
USTANOVENI

e Tento Skolni fad nabyva ucinnosti dnem 26.2.2026. Nahrazuje pfedchozi verzi
platnou od 1. zafi 2025.

e Skolni fad byl projednan s pedagogickymi pracovniky $koly a zvefejnén na
pristupném misté ve Skole i na webovych strankach skoly.
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8. PRILOHY SKOLNIHO RADU

PRILOHA 1: KRIZOVY PLAN SKOLY
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PRILOHA 1: KRIZOVY PLAN SKOLY

Tento krizovy plan je spolecny pro vSechny soucasti Skoly: matefskou Skolu, zakladni Skolu,
Skolni druzinu a Skolni jidelnu. Vymezuje zakladni zasady a postupy pfi feSeni mimoradnych
a krizovych situaci.

1. Odpovédné osoby a krizovy tym

e Reditelka z.u.: koordinace krizovych opatfeni
e Zastupci jednotlivych sougasti skoly (MS, ZS, SD, SJ)
e Pedagogicky pracovnik povéfeny koordinaci bezpecnostnich opatfeni

2. Typické krizové situace

Nahlé zhorSeni zdravotniho stavu ditéte nebo zaméstnance
Uraz vyzaduijici lékaFské o$etfeni

Vyskyt infekéniho onemocnéni (napf. chfipka, vsi, Covid-19)
Podezfeni na domaci nasili, zanedbavani nebo Sikanu
Nasilné nebo hrozici chovani dospélého na pudé Skoly

Cizi osoba neopravnéné v prostorach skoly

Pozar, havarie, evakuace

3. Obecné zasady postupu

Zajisténi okamzité bezpecnosti vSech déti a zaméstnancu
Pfivolani odborné pomoci (155, 150, 158 dle situace)
Informovani vedeni Skoly a zakonnych zastupct

Zapsani udalosti do pfislusné dokumentace Skoly
Informovani zfizovatele (v pfipadé zavazné situace)

4. Opatfeni pfi konkrétnich situacich

e Zdravotni kolaps, uraz: prvni pomoc, volani zachranné sluzby, zapis do knihy urazu
Infekéni onemocnéni: izolace ditéte, kontaktovani rodi¢e, informovani KHS,
dezinfekce prostor

e Podezieni na Sikanu nebo zanedbavani: okamzita konzultace s feditelkou Skoly,
zapis, kontaktovani OSPOD

e Neopravnény vstup do objektu: zabezped&eni déti, privolani PCR, zajisténi vstupu

5. Komunikace a informovani

e Skola komunikuje v krizovych situacich s rodi¢i bez zbyteéného odkladu
prostfednictvim telefonu, emailu nebo jiné dohodnuté formy.

e Informace o postupech a zaznamy o krizovych situacich jsou uchovavany dle vnitfni
smeérnice o ochrané osobnich udaja.
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6. Prevence a revize

e Skola pravidelné& $koli zamé&stnance v oblasti BOZP, prvni pomoci a krizové
intervence
Krizovy plan je kazdoroéné aktualizovan vedenim skoly
VSichni zaméstnanci jsou s timto planem prokazatelné seznameni
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